社会团体成立办事指南
一、办理依据

《社会团体登记管理条例》
二、承办机构
社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

有50个以上的个人会员或者30个以上的单位会员；

个人会员和单位会员混合组成的，总数不少于50个；

有规范的名称、章程和相应的组织机构；

有固定的住所；

有与其业务活动相适应的专职工作人员；

有规定最低限额的活动资金；

有独立承担民事责任的能力。

五、申报材料

社会团体法人登记申请表

章程草案

业务主管单位批准文件

六、服务流程

申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

办结:  发放社会团体法人登记证书等。

七、办理时限

法定时限：60个工作日

承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135

社会团体变更事项办事指南

一、办理依据

《社会团体登记管理条例》

二、承办机构
社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

  1、经业务主管单位审查同意；  2、有必要的场所。

五、申报材料

1、章程
2、住所使用权证明/证明事项告知承诺书（变更住所）

3. 审计报告（变更法人、活动资金）
4、业务主管单位批准文件

5、法人登记证书正、副本

六、服务流程
1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结:  发放新的社会团体法人登记证书等。

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费
九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135

社会团体章程核准办事指南

一、办理依据

《社会团体登记管理条例》

二、承办机构
社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

  1、经业务主管单位审查同意；  2、有必要的场所。

五、申报材料

1、社会团体章程核准申请表
六、服务流程
1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结: 符合办结条件的社会组织系统进行办结。

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：1个工作日。

八、收费依据及标准

免费
九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135

社会团体注销办事指南
一、办理依据

《社会团体登记管理条例》

二、承办机构

社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

 根据《社会团体登记管理条例》（一）完成社会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）由于其他原因终止的。

五、申报材料

1.社会团体清算审计报告；

2.社会团体注销登记申请书。

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结：符合条件的予以办结；

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135

民办非企业成立办事指南

一、办理依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》《民办非企业单位登记管理暂行办法》

二、承办机构

社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

 成立民办非企业单位，必须遵守宪法、法律、法规和国家政策，不得反对宪法确定的基本原则，不得危害国家的统一、安全和民族的团结，不得损害国家利益、社会公共利益以及其他组织和公民的合法权益，不得违背社会道德风尚，不得从事营利性经营活动。

   1、经业务主管单位审查同意；

   2、有规范的名称、必要的组织机构；

   3、有与其业务活动相适应的从业人员；

   4、有与其业务活动相适应的合法财产；

   5、有必要的场所。

五、申报材料

1、民办非企业单位成立登记申请书
2、验资报告

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结:  发放民办非企业法人登记证书等。

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。
八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135

民办非企业变更事项办事指南

一、办理依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》《民办非企业单位登记管理暂行办法》
二、承办机构

社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

  1、经业务主管单位审查同意； 2、有必要的场所。
五、申报材料

1、民办非企业单位变更登记申请书

2、住所使用权证明/证明事项告知承诺书（变更住所）

3、 审计报告（变更法人、活动资金）
4、业务主管单位批准文件

5、法人登记证书正、副本

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结:  发放民办非企业法人登记证书等。

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135


民办非企业注销办事指南
一、办理依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》《民办非企业单位登记管理暂行办法》

二、承办机构

社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

 民办非企业单位自行解散的，分立、合并的，或者由于其他原因需要注销登记的

五、申报材料

1.民办非企业单位法人登记证书（正、副本）和印章、财务凭证

2.清算审计报告；

3.民办非企业单位注销登记申请书。

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结：符合条件的予以办结；

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135


宗教活动场所法人成立办事指南

一、办理依据

《宗教事务条例》《关于宗教活动场所办理法人登记事项的通知》《民办非企业单位登记管理暂行条例》

二、承办机构

社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

宗教活动场所符合法人条件的，经所在地宗教团体同意，并报县级人民政府宗教事务部门审查同意后，可以到民政部门办理法人登记。   1、经业务主管单位审查同意；

   2、有规范的名称、必要的组织机构；

   3、有与其业务活动相适应的从业人员；

   4、有与其业务活动相适应的合法财产；

   5、有必要的场所。

五、申报材料

1.社会团体、民办非企业登记申请表

2.章程草案

3.住所使用权证明（证明事项告知承诺书）

4.业务主管单位批准文件

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结：符合条件的予以办结；

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135

宗教活动场所法人变更、注销办事指南

一、办理依据

《宗教事务条例》《关于宗教活动场所办理法人登记事项的通知》《民办非企业单位登记管理暂行条例》

二、承办机构

社会组织管理局

三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

 宗教活动场所终止或者变更登记内容的，应当到原登记管理机关办理相应的注销或者变更登记手续。

五、申报材料

1.法定代表人签署的注销登记申请书（包括注销理由及按照章程规定履行内部程序等情况）

2.决定注销的会议决议或纪要；

3.业务主管单位的审查文件；

4.清算报告书；

5.清算审计报告；

6.《民办非企业单位注销登记申请表》。

（提供A4纸质原件1份，电子档1份）

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽省社会组织系统进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽省社会组织系统受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结：符合条件的予以办结；

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135


慈善组织公开募捐资格审核办事指南
一、办理依据

《中华人民共和国慈善法》《慈善组织公开募捐管理办法》

二、承办机构

社会组织管理局
三、服务对象

砀山县级社会组织

四、申请条件

 慈善组织开展公开募捐，应当取得公开募捐资格。依法登记满二年的慈善组织，可以向其登记的民政部门申请公开募捐资格。

五、申报材料

1.慈善组织公开募捐资格审核申请表

六、服务流程

1.申请：申请人填写慈善组织公开募捐资格申请书；

2.受理：符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽省社会组织系统审核审批；

4.办结：符合条件的予以办结；

七、办理时限

1.法定时限：60个工作日

2.承诺时限：5个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
社会组织管理局      窗口电话：0557-8095135

殡葬设施建设审批办事指南

一、办理依据

《殡葬管理条例》《安徽省殡葬管理办法》

二、承办机构

殡管所

三、服务对象

群众

四、申请条件

 农村为村民设置公益性墓地，经乡级人民政府审核同意后，报县级人民政府民政部门审批。

五、申报材料

1.公墓申请书

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽政务服务网或到政务服务中心进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽政务服务网或窗口受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽政务服务网或线下进行审核审批；

4.办结：符合条件的予以办结。
七、办理时限

1.法定时限：16个工作日

2.承诺时限：1个工作日。
八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
殡管所     窗口电话：0557-8095135


地名命名、更名审批办事指南
一、办理依据

《地名管理条例》

二、承办机构

地名办公室

三、服务对象

群众

四、申请条件

 批准地名命名、更名应当遵循下列规定：（一）具有重要历史文化价值、体现中华历史文脉以及有重大社会影响的国内著名自然地理实体或者涉及两个省、自治区、直辖市以上的自然地理实体的命名、更名，边境地区涉及国界线走向和海上涉及岛屿、岛礁归属界线以及载入边界条约和议定书中的自然地理实体和村民委员会、居民委员会所在地等居民点的命名、更名，由相关省、自治区、直辖市人民政府提出申请，报国务院批准；无居民海岛、海域、海底地理实体的命名、更名，由国务院自然资源主管部门会同有关部门批准；其他自然地理实体的命名、更名，按照省、自治区、直辖市人民政府的规定批准；

五、申报材料

1.小区地名命名（更名）申请书

六、服务流程

1.申请：申请人通过在安徽政务服务网或到政务服务中心进行申请；

2.受理：受理人员通过安徽政务服务网或窗口受理，符合受理条件进行受理，不符合受理条件退回；

3.审查：窗口人员通过安徽政务服务网或线下进行审核审批；

4.办结：符合条件的予以办结。
七、办理时限

1.法定时限：45个工作日

2.承诺时限：1个工作日。

八、收费依据及标准

免费

九、咨询方式
地名办公室    窗口电话：0557-8095135

