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附件 1

用人单位注册和使用指南

1、注册/登录

PC 端登录安徽公共招聘网（www.ahggzp.gov.cn），点击网站

右上角单位注册或登录，根据页面提示填写单位注册/登录信息；

提示：全省站点选择对应的是管理机构，如选择安徽省省人

才，将是由安徽省人才服务中心负责审核单位资质和职位，并注

意填写的招聘单位名称请和营业执照名称相一致。

（浏览器兼容性：支持 IE8 及以上版本,谷歌,火狐等主流浏览

器，勿使用 360）
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2、完善单位信息、实名认证

进入单位管理中心，点击编辑公司资料、进行基本资料、简

介、联系方式填写，证照上传、Logo 上传等操作，完成后等待所

属公共人才服务机构审核；

提示：单位管理中心右下角有公共人才服务机构名称和业务

电话。
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Logo上传
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3、发布网络招聘职位

填写的单位资料和提交的证件审核通过后，进入会员专区，

点击网站招聘，发布网络职位，填写发布后等待所属机构审核，

也可对单位已发布/未发布/已过期职位进行管理操作；

☆注意:发布职位时如此职位可接受退役军人应聘则是否招

收退役军人选择是，此条职位将出现在退役军人专区进行宣传。

退役军人专区：http://www.ahggzp.gov.cn/ww/b/h/wwbh_tyjr.html
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发布后等待公共就业人才服务机构审核（一般工作日当天会

及时审核，如果未及时审核，招聘单位可致电会员专区右下角的

客服电话 ）。

4、搜索人才

点击人才类型，可按搜索条件搜索人才，进行简历下载、发

送面试邀请、收藏简历等操作。

可按是否退役军人进行简历搜索

点击智能匹配，可按发布的职位名称类别查看系统自动匹配

的简历信息

5、查看和预订退役军人招聘会
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首页退役军人专区

或首页招聘会——点击退役军人专场招聘会图片

可查看全省退役军人事务部门和全省各级公共就业人才服务

机构举办的退役军人专场招聘会。

查看全省各级公共就业人才服务机构举办的招聘会是否接受

线上预 定



— 10 —

可定的选择我要订展，进入后按展位图选择展位，预定成功

进入招聘会管理专区发布和维护招聘会职位，职位发布后等待机

构审核职位，网络招聘会预定后发布职位直接参与，现场招聘会

注意查看线下举办的时间地点和举办机构等信息了解详情。


